
	
Наименование
административной процедуры
	Назначение ежемесячных денежных выплат на содержание усыновленных 
(удочеренных) детей

	Номер административной процедуры по перечню – 4.2.

	Документы и (или) сведения 
представляемые гражданином 
для осуществления административной процедуры
	- заявление
[bookmark: _GoBack]-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность усыновителя (удочерителя)
- свидетельства о рождении несовершеннолетних детей
-выписка из решения суда об усыновлении (удочерении)
- копия приказа об отпуске – в случае использования усыновителем кратковременного отпуска без сохранения заработной платы продолжительностью не менее 30 календарных дней

	Документы и (или) сведения запрашиваемые ответственным исполнителем
	
-

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	
бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	
15 дней со дня подачи заявления

	Срок действия справки или другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	

-

	Документы заявитель подает в отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц администрации Октябрьского района г. Витебска, служба «ОДНО ОКНО», ул. Смоленская, 9, 1 этаж, тел. 64 95 67, 61 75 44 
Время осуществления административных процедур: понедельник, вторник, четверг, пятница – с 08.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00, среда – с 11.00 до 20.00, перерыв с 13.00 до 14.00, суббота с 09.00 до 13.00. Выходной - воскресенье.
Ответственное лицо, осуществляющее административную процедуру: 
Галян Ирина Петровна, главный специалист отдела по образованию администрации Октябрьского района г. Витебска, ул. Смоленская, 9, 4 этаж, каб. 424, тел 37 96 86
На время отсутствия ответственного лица:
Прихожая Елена Ивановна, заведующий сектором поддержки семей, принявших на воспитание детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей               ГУО «Социально-педагогический центр Октябрьского района г. Витебска», каб.424, тел. 37 96 86.



