	
Наименование
административной процедуры
	Принятие решения об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипация)

	Номер административной процедуры по перечню – 4.10.

	Документы и (или) сведения 
представляемые гражданином 
для осуществления административной процедуры
	- заявление несовершеннолетнего

-свидетельство о рождении несовершеннолетнего

-письменное согласие родителей (других законных представителей)

-трудовой договор с несовершеннолетним либо иное подтверждение его трудовой или предпринимательской деятельности


	Документы и (или) сведения запрашиваемые ответственным исполнителем
	
характеристика на несовершеннолетнего

сведения о размере получаемой несовершеннолетним заработной платы либо доходов

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	
бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	
15 дней со дня подачи заявления,
 а в случае истребования мнения родителя ребенка или запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	Срок действия справки или другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	

бессрочно

	Документы заявитель подает в отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц администрации Октябрьского района г. Витебска, служба «ОДНО ОКНО», ул. Смоленская, 9, 1 этаж, тел. 64 95 67, 61 75 44 
Время осуществления административных процедур: понедельник, вторник, четверг, пятница – с 08.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00, среда – с 11.00 до 20.00, перерыв с 13.00 до 14.00, суббота с 09.00 до 13.00. Выходной - воскресенье.
Ответственное лицо, осуществляющее административную процедуру: 
Галян Ирина Петровна, главный специалист отдела по образованию администрации Октябрьского района г. Витебска, ул. Смоленская, 9, 4 этаж, каб. 424, тел 37 96 86
На время отсутствия ответственного лица:
Прихожая Елена Ивановна, заведующий сектором ГУО «Социально-педагогический центр Октябрьского района г. Витебска», каб. 424, тел. 37 96 86
[bookmark: _GoBack]Дубовская Юлия Викторовна, педагог социальный ГУО «Социально-педагогический центр Октябрьского района г. Витебска», каб. 424, тел. 37 96 86.



